‘ Agenzia per I’Italia Digitale

‘ Presidenza del Consiglio dei Ministri

Ordine di servizio n°® 7/2016

Oggetto: Procedura interna per la richiesta di autorizzazione delle missioni
La procedura di richiesta di autorizzazione delle missioni & regolata da un nuovo iter

procedurale interno all’ Agenzia che si colloca nell’ambito di un piu ampio processo gestionale
legato ai Centri di Costo.

A. Macro Processo in cui si inserisce il micro processo di autorizzazione delle missioni

2. Nomina
1. Definizione del
Fase Responsabili di
Budget di Progetto Progetto

3. Autorizzazione
Budgete delega di
firma

\ auttr?zr?al.:z?:::n;lln \» 5. Comunicazione
4 esiont | 4 alle HR

Missioni

6. Monltoragalo
Finanziario

. . A ione formale G icazione alle Al
ﬁ";?::ﬁ::; ':;';l':f re | del budget ed esplicita | P odirichi risorse umane e al periodico a livello
Obiettivo IIoE to ai di . R 3 bili dei delega di firma perle ed autorizzazione controllo di gestione  progettuale per spese
@ aﬂ? ardverst .d_espc_nsa "tli ! spese relative ai | delle Missioni (TR) della missione  sostenute e budget
proge [VETsiproge progetti della risorsa previsto

Attori S

coinvolti
Controlle di Gesfions

G
Resp. di Progetio Resp. di Progetio Resp. di Progetto

Risorse Umane

Caontrolio di Gestiona

B. Dettaglio delle attivita

Sono di seguito presentate in dettaglio le attivita del micro processo di autorizzazione delle
missioni (si veda I’allegato 1 per il flowchart e I"allegato 2 per la descrizione della procedura
operativa basata su piattaforma SharePoint online):

1. Il richiedente accedendo all’apposita sezione della intranet dell” Agenzia, compila il modulo
di richiesta indicando tra le varie informazioni il progetto di riferimento e il Responsabile di
Progetto, ed invia la richiesta di missione;

2. La richiesta viene inoltrata al Responsabile di Progetto che verifica la congruita della
missione rispetto agli obiettivi progettuali e la copertura finanziaria dell’operazione;

3. In caso di esito positivo della valutazione finanziaria e di congruita da parte del
Responsabile di Progetto, la richiesta viene approvata e firmata digitalmente dallo stesso;



Agenzia per I’Italia Digitale

Presidenza del Consiglio dei Ministri

4. 1l Responsabile di Progetto comunica |’approvazione/respingimento al richiedente e
all’Ufficio del Personale;

5. In caso di valutazione di congruita negativa, o valutazione finanziaria negativa da parte del
Responsabile di Progetto (e di missione giudicata non prioritaria), la richiesta viene respinta,
e alla firma digitale del respingimento segue comunicazione al richiedente con indicazione
delle motivazioni del provvedimento;

In caso di missione giudicata prioritaria dal Responsabile di Progetto, e di temporanea mancata
copertura finanziaria, si attiva il processo dell’extra budget, e la procedura di autorizzazione
alle missioni si modifica nella maniera seguente:

1. 1l Responsabile di Progetto effettua una richiesta motivata di extra budget all’area
Contabilita, Finanza e Funzionamento;

2. L’area Contabilita, Finanza e Funzionamento, una volta conclusa I’analisi di valutazione,
prepara un dossier sulla richiesta di autorizzazione all’extra budget che viene sottoposto alla
Direzione Generale;

3. La Direzione Generale effettua le valutazioni del caso circa la possibilita di concedere il
sostenimento della spesa extra budget e in caso di esito positivo approva la spesa extra budget
e firma digitalmente la richiesta;

4. Larichiesta viene inoltrata al Responsabile del progetto che approva la richiesta iniziale e
ne da comunicazione al Richiedente.

C. Attori coinvolti

Gli attori coinvolti nel processo sono:

e |l richiedente

¢ |l Responsabile di Progetto

e Ufficio del Personale (per conoscenza in caso di approvazione)

e Area Contabilita, Finanza e Funzionamento (Caso di extra budget)
e Direzione Generale (Caso di extra budget)

D. Il Responsabile di Progetto
Il Responsabile di Progetto ha il compito di
o Partecipare alla definizione del budget delle missioni
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e Assicurare la corretta gestione del budget assegnato su base trimestrale
e Monitorare la situazione economico finanziaria del progetto
e Rendicontare su base trimestrale le spese sostenute

I Responsabili di Progetto sono autorizzati all’assunzione delle obbligazioni nei confronti delle

societa titolari del contratto di affidamento per la fornitura dei servizi di viaggio e alberghieri
a favore del personale dell’ Agenzia.

E. Elenco dei Responsabili di Progetto

PROGETTO RESPONSABILE

Piattaforme di comunicazione

oo . . . BANI
con il cittadino (Italia login)
Competenze digitali BANI
Scuola digitale BANI
Open data e Open government TORTORELLI
Accordi di programma quadro BANI
Digitalizzazione delle imprese BANI
Turismo e beni culturali GIOVANNINI
Rea'llzztjmone del fasucolo GIOVANNINI
sanitario elettronico
Progettazione dell’infrastruttura
centrale necessaria alla GIOVANNINI
realizzazione del FSE
Anagrafe nazionale della GIOVANNINI
popolazione residente (ANPR)
Fatturaz.|c>.ne e pagamenti GIOVANNINI
elettronici
Varie P.A.C. GIOVANNINI
Internet Governance PIRRO
CERT-PA TERRANOVA
Progetto europeo STORK 2.0 TORTORELLI
Progetto europeo e-SENS TORTORELLI
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PROGETTO RESPONSABILE
Progetto europeo Coco CLOUD TORTORELLI
Progetto europeo Eksistenz TORTORELLI
Progetto europeo Share — PSI TORTORELLI
Progetto europeo FICEP
finanziato dal programma CEF- TORTORELLI
Telecom
Sistema pubblico connettivita TORTORELLI
(SPC)
Identita Digitali (SPID) TORTORELLI
Razionalizzazione IT PA TORTORELLI
Progetto europeo Cloud for 7AMPAGLIONE
Europe — C4E
Smart Cities TORTORELLI
Accordo di collaborazione con il 7AMPAGLIONE

F. Modulo di richiesta

Il modulo di richiesta, disponibile sulla intranet, si compone delle seguenti parti

fondamentali:

e Nome e cognome

e Qualifica

e Unita Organizzativa

e Centro di Costo

e Data inizio/fine missione
e Localita

e Motivo della missione

e Importo

e Modulo M10 (da compilare a parte)

e Progetto
e Responsabile Progetto

Per il dettaglio della procedura operativa si veda I’ Allegato 2.

Antonio Samaritani

ANTONIO SAMARITANI

2016.07.14 16:00:15 +02'00'
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Allegato 1 - Flowchart Micro Processo autorizzazione delle missioni
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Allegato 2 — Richiesta autorizzazione missioni: procedura operativa

Accesso al servizio

Il sito, realizzato mediante la piattaforma SharePoint online, e accessibile dalla pagina C-
Intranet AglD all’URL.: https://agidgov.sharepoint.com/sites/tiaua/_layouts/15/start.aspx#/
L’accesso é controllato da credenziali personali che sono state rilasciate dall’Area Sistemi
Tecnologie e Sicurezza Informatica di AglD.

Il server & accessibile anche da remoto attraverso qualunque browser, preferibilmente
Internet Explorer.

Soggetti coinvolti
1. Soggetto richiedente (Dirigente, Funzionario, Impiegato, Collaboratore)
2. Responsabile del Centro di Costo:

0 nel caso di richiesta di missione imputabile al capitolo di spesa Progetto, ¢ il
dirigente responsabile del relativo Centro di Costo

o0 nel caso di richiesta di missione imputabile al capitolo di spesa
Funzionamento, & il dirigente responsabile dell’ Area/Uffici di riferimento del
richiedente

3. Segreteria del personale: Ufficio gestione del personale,
segreteriapersonale@agid.gov.it

4. Segreteria della direzione generale: Ufficio Segreteria del DG,
segreteriadg@agid.gov.it

5. Servizio amministrazione del personale: Ufficio preposto alla gestione dei titoli
di viaggio, gestione.missioni@agid.gov.it

Come inviare la richiesta di Missione

Nella  sezione  Modulistica del sito  C-Intranet  dell’AgID  all’indirizzo
https://agidgov.sharepoint.com/sites/tiaua/ Template%20Moduli/Forms/Allltems.aspx sono
stati precaricati 3 modelli ed i relativi template da scaricare e salvare nel proprio client:

1. Missione Dipendenti
2. Missione Dirigenti
3. Missioni extra UE Dirigenti/Dipendenti

Ad ogni nuova richiesta di missione occorre:

1. effettuare una copia del modello scaricato rinominandolo secondo la seguente
notazione:
<cognome>_<gg> <mm>_<aaaa>


https://agidgov.sharepoint.com/sites/tiaua/_layouts/15/start.aspx#/
mailto:segreteriapersonale@agid.gov.it
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2. cliccare sull’icona Carica che aprira una finestra da cui si potra selezionare il
modello di missione attraverso il bottone Sfoglia, avendo cura di togliere la spunta
da “Sovrascrivi file esistenti” (cfr. Figura 1)

Aggiungi documento

Scegliere un file | I = | |
Carica i file usando Esplora risorse
Sovrascrivi file esistenti

Figura 1l

dopo aver caricato il modulo da compilare, si aprira una finestra di sistema
SharePoint con I’elenco dei campi da compilare, non tutti obbligatori (cfr. Figura 2)
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Figura 2
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Il form contiene i seguenti campi:

a)
b)

c)

d)

f)
9)
h)
i)

)
K)

w)

Nome: nome del file precaricato in automatico dal sistema;

Dipendente:  nominativo del richiedente I’autorizzazione, inserito in
autocompletamento;

Centro di costo: voce su cui imputare il costo della missione. Il menu a tendina lista
I’elenco dei centri costo relativi ai progetti. Nel caso in cui la missione non sia
imputabile su un centro di costo, selezionare la voce Funzionamento (prima voce del
menu a tendina).

Qualifica: selezionare la propria qualifica tra Dirigente, Funzionario, Impiegato,
Collaboratore;

Unita Organizzativa: selezionare la propria Area/Ufficio di appartenenza;

Data Inizio Missione: selezionare la data di inizio missione dal calendario o
immetterla secondo la notazione: <gg> /<mm>/<aaaa>

Data Fine Missione: selezionare la data di fine missione dal calendario o immetterla
secondo la notazione: <gg> /<mm>/<aaaa>

Importo presunto: indicare in € I’importo presunto della missione, compresivo
delle due cifre decimali (,00);

Localita: indicare la localita dove si svolgera la missione;
Motivo Missione: indicare il motivo della missione;

Responsabile Progetto: nominativo del responsabile del Centro di costo, inserito in
autocompletamento; in caso di missione imputabile al centro di costo
Funzionamento inserire il nominativo del responsabile Area/Ufficio.

Responsabile Area/Uffici: nominativo del responsabile di Area/Ufficio, inserito in
autocompletamento.

Andata-Mezzo di Trasporto: selezionare il mezzo di trasporto tra: Treno /Aereo;
Andata-Percorso: indicare la tratta partenza / arrivo;
Andata n. VVolo/Treno: indicare il n. del volo e/o n. del Treno;

Andata Data Ora Partenza: selezionare la data di partenza missione <gg>
/<mm>/<aaaa> e <ora>:<minuti>;

Ritorno-Mezzo di Trasporto: scegliere da menu il mezzo di trasporto tra: Treno
[Aereo;

Ritorno-Percorso: indicare la tratta partenza / arrivo;
Ritono n. VVolo/treno: indicare il n. del volo e/o n. del Treno;

Ritorno Data Ora Partenza: selezionare la data di partenza <gg> /<mm>/<aaaa>
e <ora>:<minuti>;

Autorizzazione uso Taxi: scegliere da menu se Sl (autorizzati) o NO (non
autorizzati);

Autorizzazione uso mezzo proprio: scegliere da menu se Sl (autorizzati) o NO
(non autorizzati);

Localita Albergo: indicare la localita dove é sito I’albergo;
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X) Albergo: indicare il nome dell’ Albergo;
y) Numero Stelle Albergo: selezionare dal menu categoria hotel (3 stelle o 4 stelle);

z) Tipologia Stanza Albergo: selezionare dal menu: stanza singola / stanza doppia ad
uso singola;

aa) Data - Check In: selezionare data check In per la notte/i nel formato gia predisposto
<gg> /<mm>/<aaaa>;

bb) Data - Check Out: selezionare data check Out per la notte/i nel formato gia
predisposto <gg> /<mm>/<aaaa>;

Compilati tutti i campi e necessario cliccare Archivia.

Autorizzaziona uso mezzo proprio |No .

Localita Albergo * | |

Albergo | |
Nome Struttura

Numero Stelle Albergo * .

Tipelogia Albergo
Tipologia Stanza Albergo |
Descrizione
Data-Check In * | |
Data- Check Qut * | | l
| Archivia | Annulla
Figura 3

L’archiviazione del modulo avviene solo quando tutti i campi obbligatori sono stati
popolati. I campi obbligatori sono contrassegnati da “*” .
Nel caso in cui un campo non venga popolato, il sistema evidenzia il campo mancante.

L’archiviazione del Modulo (Figura3) nel caso di Missione Dipendenti, genera in automatico
I’invio della email al Responsabile del Centro di Costo ed in entrambi i casi in CC alla
segreteria del personale.

L’ archiviazione del Modulo (Figura 3), nel caso di Missione Dirigenti e Missione extraUE
dirigente/dipendenti, genera in automatico I’invio della email alla Segreteria del direttore
generale ed in CC alla Segreteria del personale e nel solo caso di missione extraUE di un
dipendente in CC anche al Responsabile del Centro di Costo.

10



_ ‘ Agenzia per 1’Italia Digitale

‘ Presidenza del Consiglio dei Ministri

2 Che cosa si desidera fare?

T Ignora x Q @_ 99 [Z Riunione Spe

(i Messaggistica istantanea~ | |0 Me

. Elimina  Rispondi Rispondi Inaltra )
&5 Posta indesid. R B Altro - €2 Ris,

Elimina Rispondi

mercoledi 09/03/2016 15:37
Missioni Dipendenti AglD <no-reply@sharepoi
Attivita assegnata - Approvazione Missione

& IROSSI Mario

Ti & stata assegnata una nuova attivita.

Approvazione Missione

Clicca qui per appravare la missione.

o

Il Responsabile del Centro di Costo/Segreteria del direttore generale, una volta ricevuta
I’email, cliccando sul link clicca qui, come evidenziato nello screenshot, (Figura 4), attivera
una finestra dello SharePoint che permettera la visione in formato word del modulo
compilato al fine dell’approvazione (Figura 5):

Figura 4

E Office 365 | Siti

SFOGLIA  VISUALIZZA

F Cronologia versioni 2 Invia awviso

1 88 condiviso con & Flussi di lavoro
Modifica
elemento ¢ Elimina slemento
Gestisci Azioni
Home page i z ;@
Nome attivitd Approvazione Missione Vedere anche
Missioni
Data inizio (5] Approvazione Missio... «=»
# MODIFICA COLLEGAMENTI seadkiisg [8) Approvazione Missio... s+
Assegnata a ROSSI Mario W) Appigvasione M. &t
= rovazione Missio.. s
% complstamento 0% App
. [8] Approvazione Missio... ==
Elementi correlati Modulo Missioni

AGGIUNGI ELEMENTQ CORRELATO
DETTAGLI

Figura 5

Di seguito (Figura 6) lo screenshot del modulo aperto per la visione per la sua successiva
approvazione.
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CISALPINA Tours
06/22325077 - DE5045290
Tel011/9543333

i richieds I'emizzi

Email: nettuno@cisalpinatours.it

dei seguanti titoli per i di

i -Dirigenti

Dipendenta Ross| Mario

‘Qualifica: Funzionario

Progetto: 1.02.12.01 PROGETTI INNOVATIVI

Funzionamento: No

Unita &

Ares sistami tecnologiz &

sicurezza informatica

Localita: Napoli

Imparto Presunto: 203

Data Inizio Missione: 25/03/2016

Data Fine Missione: 26/03/2016

Responsabile Progetto: BIANCHI Mario

Area/Ufid]

Responsabile Area,/Uffici: [Responsabile

TITOL DI VIAGGIO

ANDATA:

Mezzo di trasporto: Treng

Percorso: Roma - Napol

n. Viglo/Treno: frecciarosssa n.
SBBE

Data e or2 partenza:
25/03/2016 09:10:00

RITORNO:

Mezzo di trasporta: Treng

Percorso: Napoli - Roma

n. Viglo/Trenc: FrecciaRossa
5999

Data e or2 partenza:
26/03/2016 19:00:00

TITOLI ALBERGHIERI

Localits Albergo: Mapali

Mome albergo: Hotel Majestic

n. stzlle: 3 stelle

Tipologia Stanza: Singola

Per Iz notte/i Check In:
25/03/2016

Fer iz notte/i Check Cut:
265/03/2016

Uso del Taxi autorizzato: No

1l Dirigente che viaggia per motivi di servizio si richiede I'applicazione della riduzione del 30% per i voli na-
zionali, ai sensi dell’art.19 della c tra il Ministero dei Trasporti e la soc. Alitalia.

1 biglietti non inviati via e-mail andranno consegnati all’Agenzia per Pltalia Digitale, via Listz, 21 -00144
Roma, direttamente agli interessati.

Figura 6

Nel caso in cui il modulo risultera compilato correttamente il Responsabile del Centro di
Costo /Segreteria del direttore generale, dalla schermata generata dal link ricevuto per email,
dovra cliccare sul tasto Modifica elemento, come indicato dalla freccia, al fine di aprire la
pagina per Approvare o Rifiutare la richiesta di missione (Figura 7).
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Office 365 Siti

SFOGLIA VISUALIZZA

= Cronologia versioni 2 Invia awiso

E%‘ &% Condiviso con @ Flussi di lavora
Modifica
elemento ¢ Elimina elementa
Gestisci Azioni
Home page 3 .
Nome attivita Approvazione Missiona Vedere anche
Missioni
Data inizio [8) Approvazione Missio... «=-
# MODIFICA COLLEGAMENTI — [8) Approvazione Missio... s
Assegnataa 1 ROSSI Mario [8) Approvazione Missio... ==
6] rovazione Missio... «=s
% completamento 0% Anp
X [8) Approvazione Missio... «=-
Elementi correlati Modulo Missioni
AGGIUNGI ELEMENTOQ CORRELATO
DETTAGLI

Figura 7

La nuova pagina attivata prevede che la richiesta possa essere Approvata o Rifiutata
(Figura 8)

B Ofice365  Sit

SFOGLIA MODIFICA

BB i~ xn ¥

Salva  Annulla Incolla Elimina  Allega Centrollo
elemento  file ortografia -
Conferma modifiche Appunti Azioni Controllo crtografia
Home page .
e Tipo di ¢ |Attivita flusso di lavoro (2013 SharePoint) Vl
MEsiani Crea un‘attivits flusso di lavoro di SharePoint 2013
# MODIFICA COLLEGAMENTI Nerme atthita * | [rpprovazione Missione 5%

Assegnata a | Rosst Mario |
DETTAGLI

|Appmvam|‘kiﬁutataH Salva HAnnuua

Figura 8

Nel primo caso (missione approvata) il workflow attivato genera una nuova email (Figura 9)
che determina I’approvazione della missione.
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| destinatari della email sono il richiedente la missione che ha I’autorizzazione ad effettuare
la missione, e per CC:

o Nel caso Missione Dipendenti: il Responsabile del Centro di Costo, la Segreteria
del personale e il Servizio amministrazione del personale

o Nel caso di Missione Dirigenti: la Segreteria del personale e il Servizio
amministrazione del personale

o Nel caso di Missione Dirigenti extraUE: la Segreteria del personale e il Servizio
amministrazione del personale

e Nel caso di Missione Dipendenti extraUE: il Responsabile del Centro di Costo, la
Segreteria del personale e il Servizio amministrazione del personale

' Che cosa si desidera fare?

(i Ignora x @ @ 8 52 Riunione .w Spostain: 7 £

|
’:(iﬁMasaggistica istantanea ~ i Messaggio di p... *

[ : -1 . Elimina Rispondi Rispondi Inoltra : ; ;
aip Posta indesid. B a:u'tti W Altro - |E2 Rispondi ed eli...
Elimina Rispondi Azionir

mercoledi 09/03,/2016 1601

Missioni Dipendenti AglD <no-reply@sharepointonline.c
Missione del 25/03/2016 approvata

A ROSSI Mario
Cr  BIANCHI Mario; segreteriapersonale@agid.gov.it; gestione.missioni@agid.gov.it

La missione in oggetto e stata approvata.

Clicca gui per maggiori dettagli.

N

Figura 9

Dal link presente nella email, generata in automatico dal sistema dopo I’approvazione, si
apre una nuova pagina SharePoint dalla quale e possibile aprire, attraverso il link evidenziato
dalla freccia, il file .docx (il modello in word, Figura 10)
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SFOGLIA VISUALIZZA DOCUSIGN

a Cronologia versioni

&% Condivise con
Modifica
gemento B¢ simina elemento

Gestisci

Home page
Missioni Dipendenti
Missioni Dirigenti

Missioni Extra Ue
Dirigenti/Dipendenti

Template Moduli

# MODIFICA COLLEGAMENTI

Invia avviso
E] Approva/Rifiuta
] Gestiscl copie

Azioni

Nome
Dipendente
Centro di costo
Qualifica

Unita Organizzativa

C, Flussi di lavoro

Missione ROSSI Mario.docx
ROSSI Mario !
Digitalizzazione imprese
Impiegato

Direzione programmazione e sviluppo

Data Inizio Missione 13/05/2016

Data Fine Missione 13/05/2016

Importo Presunto € 300,00

Localita TEST

Motivo Missione TEST

Responsabile Progetio BIANCHI Mario

Responsabile Area/Uffici BIANCHI Mario

Andata - Mezzo di Trasporto

Andata - Percorso TETS

Andata - Numero Volo/Trena

Andata - Data e Ora Partenza

Ritorno - Mezzo di Trasporto

Ritomo - Percorso TWEST

Ritorno - Numero Vole/Treno

Ritomo - Data e Ora Partenza

Autorizzazione Uso Taxi No
Figura 10

Il modello word generato (Figura 11) é il documento che dovra essere firmato digitalmente
dal Responsabile del Centro di Costo per I’autorizzazione formale della Missione.
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Agenzia per 1’Italia Digitale

Presidenza del Consiglio dei Ministri

alia Digitale

Presidenza del Consig et Ministri

CISALPINA Tours

06/23325977 - 065545290

Tel.011/9543333

Email: nettuno@cisslpinatours.it

5i richiede I'emiszsione dei seguenti titoli per i dij i-

i -Dirigenti

Dipendents: ROSSI Mario Qualifica: Funzionario

Progetto: 1.02.12.01 PROGETTI INNOVATIVI
Funzionamento: No

Unita Organizzativa: Area sistemi tecnalogie 2
sicurezza informatica

Localita: Napoli Impaorto Presunto: 203

Data Inizic Missione: 25/03,/2016 Data Fine Missione: 26/03/2015

Responsabile Progetto: BIANCHI Mario Responsabile Ares/|Uffici: [Responsabile

An

TITOL DI VIAGGIO

ANDATA:

Mezzo di trasporto: Treno Percorso: Roma - Napali n. Volo/Treno: frecciarosssa n.

3888

Data e ora partenza:
25/03/201605:10:00

RITORNO:

Mezzo di trasporto: Treno Percorso: Napoli - Roma

n. Volo/Treno: FrecrizRossa
9333

Data = orz partenza:
26/03/2016 19:00:00

TITOLI ALBERGHIERI

Localita Albergo: Mzpali

Mome Alberga: Hotel Majestic

n. Stelle: 3 stelle

Tipologia tanza: Singols

Per la notte/i Check In:
25/03/2016

Per la nottei Chack Out:
26/03/2016

Usa del Tz autarizzato: No

1l Dirigente che viaggia per motivi di servizio si richiede Papplicazsione della riduzione del 30% per i voli nazionali, ai sensi
dell'art. 19 dells convenzione stipulata tra il Ministers dei Trasparti e la gg. Alitalia,

| biglietti non inviati via e-mail andranno consegnati all' Agenzia per I'falia Digitale, via Listz, 21 00144 Roma,
direttamente agh interessati,

Figura 11

Al termine della scelta il file restera archiviato nello SharePoint online e nei DB Excel, come
riportato negli screenshot seguenti:

CEE oo

o g Drioon  bows D somm O v

e Tt | donumentl  dppriva i sleme i parsorak e o

BIANCHI Mario

Figura 11
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DB Excel:

"
[~ [Tme— - [T - [ N - P

N sngaria . - . > . o 0 . - ™
16 102 8360 FROGHTTE SNOVATIV. NG PUnEananG Ared SILATS CGIOg & U 1 ETES fsimie UL € W00 Al et ied st Lo

Ll e by -
1 Mesds Wniemy Bz ROSSI Mario
1

Figura 13

Altre funzionalita e Logout

Nella parte centrale della pagina € presente un’area text box dove & possibile effettuare una
ricerca testuale all’interno della sezione Missioni.

Nella parte destra della schermata, come riportato nella figura seguente (Figura 14), é
possibile chiudere la sessione cliccando sull’icona del proprio nome e selezionando la voce
Disconnetti.

& ~ &K - &= @ ~ Pagina > Sicurezza * Strumenti « l@v
— .
-

(] ROSSI Mario
[ ] rossi@agid.gov.it

Informazionigersonali
Visuali rcount

Disconnetti

Figura 12
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